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1. Tartalmi elGirasok

A KozigazgatasTudomany cim( szakmai, tudomanyos folydirat célja a szélesebb értelemben
vett kdzigazgatdsi tudomanyteriletek tudomanyos eredményeinek kozzététele, igy kiilonosen
a kozigazgatastudomany, a kozszolgaltatasok, a kozmenedzsment, a kdzpénziigyek, valamint
a gazdasagigazgatds targykoreiben. Ezen belil kiilonos jelent6séget kap e tudomanyteriletek
fejl6dését szolgald tudomanyos igényességl mdivek, a gyakorlati jogalkalmazdst segit6
munkak, lektordlt kutatasok és szakmai tapasztalatok (a tovabbiakban egyitt: M) kozlése, a

tudomdnyos nézetek és a gyakorlati megfontoldsok k6zo6tti kdlcsonhatds erdsitése érdekében.
A folyodirattal kapcsolatos minden folyamat ellenérizhetd, atlathato és egységes.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a lap honlapjan feltoltott kézirat mar nem tartalmazhat semmilyen,
a szerz6(k)re vonatkozé adatot, igy a szakmai lektorok szdmdra nem lesz ismeretes, ki a
tanulmany szerzéje, megvaldsitva ezzel az Alapitd Okiratban és az Etikai Szabadlyzatban
megfogalmazott double-blind peer review, azaz kettés anonim lektoralas kdvetelményét.

A szerz§ altal leadott kéziratnak tartalmilag teljesnek és véglegesnek kell lennie. A kéziratot
elektronikusan, Microsoft Word formatumban (.doc vagy .rtf kiterjesztésben), nem irasvédett
file-ként kell leadni, csatolva a kapcsolédd anyagokat (képek, mellékletek stb.).

2. A kézirat felépitése

Kézirat cime (Times New Roman, 14 pt, félkovér)

Az esetleges tamogatét, tamogatast végjegyzetben kell feltlintetni.

Név (Times New Roman, 12 pt, félkdvér)

A szerzd titulusa, beosztdsa, intézménye végjegyzetben tlintethetd fel.
Absztrakt (Times New Roman, 10 pt)(max. 150 sz0)

Kulcsszavak (Times New Roman, 10 pt)(max. 5 kulcsszd)
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Bevezetés (Probléma exponaldsa, kutatasi mdédszertan)
Szakirodalom attekintése
A kutatds ismertetése

Az eredmények megvitatasa

i & BN R

Konkluzid

A torzsszoveg betltipusa: Times New Roman,
betlimérete: 12-es betliméret,
sorkoz: normal sorkoz,
térkoz: nullas térkoz,

szovegigazitds: sorkizart.

A végjegyzet betl(itipusa: Times New Roman,
bet(imérete: 9-es betliméret,
sorkoz: normal,
térkoz: nullas térkoz,

szOvegigazitds: sorkizart.

Joganyagok:

- Jogszabaly megjel6lése, jogszabalyszoveg idézése:

A hivatkozasban (végjegyzetben) és a torzsszbvegben is a jogszabalyok megjeldlése a
jogszabalyszerkesztésrél sz6l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeletben meghatarozottak szerint
torténik, folydszovegben az adott terileten bevett rovidités és rugalmas hivatkozas is
hasznalhatd azzal, hogy a roviditést az els6 el6fordulasnal sziikséges bevezetni.

PI.

az ingatlan-nyilvantartasrdl szél6 1997. évi CXLI. torvény esetén:

az ingatlan-nyilvantartasrol szdlo6 térvény

vagy
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az ingatlan-nyilvantartasrol szolé 1997. évi CXLI. torvény (a tovabbiakban: Inytv.)

Ha a targyalt téma megértéséhez alapvetben sziikséges, a torvényszoveg — nemzetkozi
egyezmények, illetve unids jog esetében a hivatalos magyar sz6veg — pontosan, sz szerint

idézhetd, egyéb esetekben elegendd a jogszabdlyhely pontos megjeldlésével torténd utalas.

- AB hatdrozatok idézése:
Az alkotmanybirdsagi hatarozatokat az Alkotmanybirdsag altal a hatarozataiban hasznalt
metodika szerint kell hivatkozni.

Pl.: 25/1999. (VII. 7.) AB hatdrozat, ABH 1999, 251, 256.

- A Birésagi Hatarozatokban és a Birdsagi Dontések Taraban kozzétett magyar birdsagi
hatdrozatok egységes idézése:

BH2003. 294.

EBH2009. 123.

BDT2011. 23.

Az alsbbb szint( birédsdgok hatdrozatait a birdsag és az tigyszam BUSZ szerinti megjelolésével
szlikséges idézni; ha valamely folydirat lekozolte a szoveget, akkor (az ligyszam megadas

utan) arra kell (oldalszam tekintetében) hivatkozni.
- EU-s joganyagokat a hivatalos magyar EU-s idézés szabalyai szerint idézzik, pl.:

A Tandcs 2012. december 17-i 55/2013/EU rendelete az eurokészpénz eurodvezethez
tartozo tagallamok kozotti, hatdron atnyuld, lGzletszerd kézuti fuvarozasardl szélé
1214/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet hatalyanak kiterjesztésérdl

Az eurokészpénz eurodvezethez tartozo tagallamok kozotti, hatdron atnyuld, lzletszerd
kozuti fuvarozasardl sz6l6 1214/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet hatalyanak
kiterjesztésérél sz616, 2012. december 17-i 55/2013/EU tandcsi rendelet 1. cikke

26/62. sz. Van Gend & Loos Ugyben 1963. februar 5-én hozott itélet [EBHT 1963., 3. 0.]
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Szakirodalmi hivatkozas:

Folyamatos szdmozasu végjegyzetek (és nem labjegyzetek!) sziikségesek.

Hazai szakirodalom hivatkozdsa:

Kényvnél:

Szerz6 vezetékneve és utdneve normal betlivel (megjelenés éve) Az idézett kényv teljes cime

kurzivval (megjelenés helye: kiadd) oldalszam (p., pp., 0., old., oldal megjelolés nélkil!).

Cikk tanulmanykotetbdl:

Szerz6 vezetékneve és utdneve normal betlivel (megjelenés éve) Az idézett tanulmany teljes
cime nem kurzivval, In: a tanulmanykotet szerkesztéjének vezetékneve és uténeve normal
betlivel (szerk.) Tanulmdnykétet cime kurzivval (megjelenés helye: kiadd) oldalszam (p., pp.,

0., old., oldal megjeldlés nélkil!).

Cikk folydiratbdl:

Szerz6 vezetékneve és utdneve normal betlvel (megjelenés éve) Az idézett cikk teljes cime
nem kurzivval, (,,In” nélkul!) Folydirat cime kurzivval, évfolyam(szam), oldalszam (p., pp., 0.,

old., oldal megjelolés nélkil!).

Ismételt hivatkozas:

- Csak abban az esetben, ha a kdvetkezd végjegyzet ugyanabbdl a mibél szarmazik: pl. Uo.,

34.

- I.m. hivatkozasi technikat a lap nem alkalmazza!

Internetes hivatkozas:
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Ha a hivatkozott md online jelent meg vagy akként is elérhet, akkor a fentiekben irt
hivatkozasi mddokat kovetben, egyébként 6ndlldan az URL és — zardjelben — a let6ltés
idejének a magyar helyesiras szerinti megjeldlésével torténik a hivatkozas (,,letoltve” vagy

mas hasonlé kifejezés nélkiil).

Idegen nyelvii szakirodalom hivatkozdsa:

Kényvek: Musgrave, M. R. (1959) The Theory of Public Finance (New York: McGraw-Hill)

oldalszam (p., pp., 0., old., oldal megjel6lés nélkil!)

Szerkesztett kiadvanyok: Lovell, C. A. K. (1993) Production frontiers and productive
efficiency, In: Fried, H., Lovell, C. A. K. & Schmidt, S. (eds.) The Measurement of Productive

Efficiency: Techniques and Applications (Oxford: Oxford University Press), 435-444.

Cikkek: Radvan, M. (2014) Tax Law as an Independent Branch of Law in Central and Eastern

European Countries, Lex localis - Journal of Local Self-Government, 12(4), 813-827,

https://doi.org/10.4335/12.4.813-827(2014).

Internet (url): Ferraz, C., &Finan, F. (2009) Motivating politicians: The impacts of monetary

incentives on quality and performance (Cambridge: The National Bureau of Economic

Research), http://www.nber.org/papers/w14906 (December 26, 2016).

3. Tajékoztatas a szerkesztési munkafolyamatrdl

A kiadvany hataridére tortén6 megjelenése érdekében kérjik, hogy a szerz6k a leaddsi hatar-

id6k betartasara fokozottan tgyeljenek.

A szerkesztési munkafolyamat
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Kézirat leadasa

A Szerz6 a kéziratot megkildi a lap honlapjan megjeldlt e-mail

cimre.

Dontés a kézirat

befogadasardl

A feltoltést/megkildést kévet6en a SzerkesztGség dont a MU
befogadasardl. A befogadasi eljdrds sordn a SzerkesztGség
killonosen azt mérlegeli, hogy a MU illeszkedik-e a Folydirat
profiljdhoz, illetve a Folydirathoz kapcsolédd szabdlyozdk
el6irdsaihoz. A befogadasrdl szdld dontés visszavondsra kerdil,
amennyiben a birdléi vélemények alapjan a M{d nem kerdl

kozlésre.

A MU befogaddsanak elutasitasardl sz6l6 dontést a Szerkeszt&ség
hozza meg a befogadasnal mar emlitett tényez6k vizsgalata

alapjan.

Szakmai biralat

A szakmai birdlo tartalmilag, szakmailag megvizsgalja a kéziratot,
amelyrél biradlati véleményt készit. A birdlat anonim mddon

torténik.

Plagiumvizsgalat

A Folydirat Szerkeszt6sége megvizsgalja, hogy a kézirat megfelel-e
a Szerzbi Iranyelveknek, tovabba a befogadott kéziratokat
plagiumkeresé-szoftveres vizsgdlatnak veti ald (a tovdbbiakban:

plagiumvizsgalat).

SzerkesztOség

dontése a kozlésrol

A szerkeszt6ségi plagiumvizsgalatot kovetéen a  biraldk
véleményének figyelembe vételével kerll sor a Folydirat soron

kovetkez6 lapszamanak 6sszedllitasara.

A Szerkeszt6ség a Folydirat soron kovetkezé lapszamanak

Osszeallitdsat kovetSen dont a lapszam véglegesitésérdl.

Olvasdszerkesztés

A Szerkeszt6ség altal Osszeallitott lapszam tartalmat az

olvasdszerkeszté nyelvi, formai szempontok alapjan javitja. A
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menet kozben esetlegesen felmerilé szakmai kérdéseket a

Szerkeszt6ség a Szerzbvel egyezteti.

Tordelés

A tordel6 végleges formdba Onti a lapszdm szbvegét, egyéb

elemeit. Szlikség esetén Ujraszerkeszti az abrdkat, tablazatokat.

Imprimalas

A tordelt anyagot mind a Szerkeszt8ség, mind a Szerzé ellendrzi, a
szlikséges végsé tartalmi és formai javitdsokat a tordel6 atvezeti

(korrektura).

Budapest, 2021. mdjus 8.




